CONSILIUL JUDETEAN BRAILA
ORGANIZEAZA

    In perioada  26 -28 iunie 2019
CONCURSUL/EXAMENUL DE PROMOVARE IN GRAD PROFESIONAL IMEDIAT SUPERIOR CELUI DETINUT
a functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Braila care indeplinesc  cumulativ conditiile prevazute de  art.65 alin. 2  din Legea nr.188/1999, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare. 
Conditiile de participare la concursul/examenul de promovare sunt:

· sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;

· să fi obţinut cel puţin calificativul «bine» la evaluarea performanţelor individuale în ultimii 2 ani în care funcţionarul public s-a aflat în activitate;

· sa nu aiba in cazierul administrativ o sanctiune disciplinara neradiata.

Proba scrisa va avea loc in data de 26 iunie 2019, ora 10.00 la sediul Consiliului Judetean Braila 

Interviul va avea loc in data de 28 iunie 2019, ora 12.00 la sediul Consiliului Judetean Braila 

Dosarele  se vor depune pana la data 12 iunie 2019, ora 16.30 la sediul Consiliului Judetean Braila – Biroul Resurse Umane, Salarizare.

DOSARUL DE CONCURS/EXAMEN VA CUPRINDE URMATOARELE :
· Adeverinta eliberata de Biroul Resurse Umane, Salarizare in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza ;
· copii de pe rapoartele de evaluare a performanţelor profesionale individuale din ultimii 2 ani în care funcţionarul public s-a aflat în activitate;

· Formularul de inscriere;
Functiile publice de executie pentru care se organizeaza examenul de promovare in grad sunt urmatoarele :

I. 1 post consilier, clasa I, grad profesional asistent in cadrul Directiei Administratie publica, contencios – Compartimentul Intocmire contracte;

Bibliografie necesara:
1.Constitutia Romaniei, modificata;

2.Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.Legea nr.7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4.Legea nr.215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5.Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

7.O.U.G. nr.54/2006 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate publica, cu modificarile si completarile ulterioare;

8.Legea nr.101/2016 privind Remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

ATRIBUTIILE
· Functiei publice de executie - 1 post consilier, clasa I, grad profesional asistent in cadrul Directiei Administratie publica, contencios – Compartimentul Intocmire contracte:
· Verifica din punct de vedere legal documentatiile inaintate in vederea intocmirii contractelor/actelor aditionale.

· Restituie motivat documentatiile care nu sunt intocmite in conformitate cu prevederile legale, structurilor de la care provin ;

· Intocmeste proiecte de contracte/contracte   in conformitate cu prevederile legale  in baza documentatiilor inaintate de catre structurile functionale din cadrul  aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Braila;

· Intocmeste  acte aditionale in conformitate cu prevederile legale  in baza documentatiilor inaintate de catre structurile functionale din cadrul  aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Braila; 

· Asigura definitivarea contractelor prin obtinerea semnaturilor persoanelor imputernicite si comunicarea acestora  catre partile implicate ;

· Asigura definitivarea actelor aditionale prin obtinerea semnaturilor persoanelor imputernicite si comunicarea catre partile implicate;

· Asigura evidenta contractelor definitivate in Registrul de evidenta al contractelor, electronic prin situatia contractelor incheiate si a bazei de date informatice ;

· Urmareste derularea contractelor din punct de vedere al termenului si informeaza structurile functionale din cadrul aparatulșui de specialitate al Consiliului Judetean Braila cu privire la scadenta termenului ;

· Urmareste garantia de buna executie a contractelor si ia masuri pentru constituirea acesteia ;

· Verifica contractele propuse de alte parti contractante si asigura definitivarea acestora prin obtinerea semnaturilor persoanelor imputernicite, inregistrarea in registrul de evidenta a contractelor si distribuirea catre partile implicate;

· Intocmeste raspunsul la clarificarile ofertantilor cu privire la forma contractuala;
· Comunica structurilor care urmaresc derularea obiectului contractului, ajungerea la termen a acestuia in vederea luarii masurilor ce se impun;
· Intocmeste si actualizeaza permanent situatia centralizata a contractelor in care Consiliul Judetean Brala este parte contractanta;

· Redactează referate, note, informări în legătură cu activitatea şi atribuţiile ce revin compartimentului intocmire contracte;

· Participă in cadrul comisiilor de evaluare a ofertelor in conformitate cu prevederile legale privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, respectiv privind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate publica;

· Comunica Compartimentului Juridic – contencios, neindeplinirea clauzelor contractuale, in vederea procedurii de conciliere ;

· Urmăreşte in permanenta,  modificarile legislative in vederea actualizarii/modificarii contractelor aflate in derulare;

· Asigura intocmirea situatiilor privind activitatea de control intern/managerial, la nivelul Directiei Administratie Publica Contencios;

· Întocmeşte proiecte de hotărâri, dispoziţii şi alte acte administrative în legătură cu activitatea structurii in cadrul careia isi desfasoara activitatea;

· Asigura arhivarea documentelor compartimentului Intocmire contracte;

· Participa la elaborarea/modificarea procedurilor de sistem elaborate la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Braila si  aplica intocmai prevederile  acestora;
· Participa la elaborarea/modificarea procedurilor operationale elaborate la nivelul structurii in care isi desfasoara activitatea si  aplica intocmai prevederile  acestora;
· Asigura continuitatea activitatii la nivelul structurii  in care isi desfasoara activitatea;

· Pentru activitatea pe care o desfasoara, identifica si analizează preliminar riscul identificat, prin definirea corectă a riscului şi analiza cauzelor sau a circumstanţelor care favorizează apariţia/repetarea riscului;

· Evaluează expunerea la risc bazată pe doi indicatori (probabilitatea sau posibilitatea materializării unui risc şi impactul riscului);

· Formulează o opinie/soluţie cu privire la măsurile care este necesar a fi luate pentru a controla riscurile identificate (acţiuni preventive/de rezervă recomandate);

· Completează formularul de alertă la risc ataşând la acesta documentaţia riscului pe care le va transmite Ofiţerului de risc de la nivelul la nivelul structurii in care isi desfasoara activitatea.

· Respecta prevederile Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Braila si ale Regulamentului de ordine interioara;
· Raspunde de legalitatea, corectitudinea si respectarea termenelor activitatilor pe care le executa.

II. 1 post consilier, clasa I, grad profesional asistent in cadrul Directiei Administratie publica, contencios – Serviciul Achizitii publice;
Bibliografie necesara:
1.Constitutia Romaniei, modificata;

2.Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
3.Legea nr.7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata;
4.Legea nr.215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
5.Legea nr.98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

7.Legea nr.101/2016 privind Remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

ATRIBUTIILE

· Functiei publice de executie - 1 post consilier, clasa I, grad profesional asistent in cadrul Directiei Administratie publica, contencios – Serviciul Achizitii publice:
1. Participa la intocmirea programului anual al achiziţiilor publice pentru bunuri, servicii sau lucrari;
2. Primeste referatele de necesitate referitoare la  achizitia directa de produse/servicii/lucrari  de la sefii ierarhici superiori;
3. Intocmeste nota justificativa cu privire la produsele/serviciile/lucrarile ce fac obiectul achizitiei directe;
4. Efectueaza studiul de piata sau consultarea catalogului de produse/servicii/lucrari din sistemul SEAP pentru achizitia sau cumpararea directa solicitata prin referatele de necesitate ;
5. Intocmeste documentia specifica in functie de  modalitatea de  achizitionare a produselor/serviciilor/lucrari - achizitie directa cu un studiu de piata sau prin intermediul sistemului electronic de licitatii SEAP;
6. Elaboreaza documentatia de atribuire si documentele suport la procedurile de achizitie publica pentru care este responsabil; 
7. Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de lege;
8. Aplica si finalizeaza procedurile de achizitie publica, publica anuntul de atribuire;
9. Asigura transmiterea in termen, catre ofertanti, a raspunsurilor la solicitarile de clarificari cu privire la documentatia de atribuire;
10. Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;
11. Asigură întocmirea şi transmiterea corespondenţei în legătură cu derularea activităţii de achiziţii publice;
12. Raspunde de desfasurarea achizitiilor prin sistemul electronic de achizitie, efectuind efectiv procedura de achizitie, respectand intocmai prevederile legislatiei in vigoare
13. Poate participa la receptia bunurilor achizitionate, primi si verifica facturile fiscale de la furnizorii de bunuri si servicii, poate asigura inregistrarea acestora la registratura generala;
14. Daca este cazul, preda facturile fiscale vizate cu “bun de plata” impreuna cu nota justificativa a achizitiei Compartimentului de specialitate din cadrul Directiei Economice;
15. Asigură confidenţialitatea asupra activităţilor desfăşurate şi a lucrărilor realizate;
16. Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse şi gestionate, conform actelor normative în vigoare;
17. Elaborează răspunsurile la adresele repartizate, le prezintă şefului serviciului pentru verificare şi semnare; 
18. Participă ori de cate ori este desemnat, la analiza, verificarea şi evaluarea ofertelor asigurand secretariatul comisiei;  
19. Participa la elaborarea/modificarea procedurilor de sistem elaborate la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Braila si  aplica intocmai prevederile  acestora;
20. Participa la elaborarea/modificarea procedurilor operationale elaborate la nivelul structurii in care isi desfasoara activitatea si  aplica intocmai prevederile  acestora;
21. Asigura continuitatea activitatii la nivelul structurii  in care isi desfasoara activitatea;

22. Pentru activitatea pe care o desfasoara, identifica si analizează preliminar riscul identificat, prin definirea corectă a riscului şi analiza cauzelor sau a circumstanţelor care favorizează apariţia/repetarea riscului;

23. Evaluează expunerea la risc bazată pe doi indicatori (probabilitatea sau posibilitatea materializării unui risc şi impactul riscului);

24. Formulează o opinie/soluţie cu privire la măsurile care este necesar a fi luate pentru a controla riscurile identificate (acţiuni preventive/de rezervă recomandate);

25. Completează formularul de alertă la risc ataşând la acesta documentaţia riscului pe care le va transmite Ofiţerului de risc de la nivelul la nivelul structurii in care isi desfasoara activitatea.

26. Respecta prevederile Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Braila si ale Regulamentului de ordine interioara;
27. Raspunde de legalitatea, corectitudinea si respectarea termenelor activitatilor pe care le executa.

III. 1 post inspector, clasa I, grad profesional asistent in cadrul Structurii Arhitect Sef – Compartimentul Amenajarea teritoriului si urbanism;
Bibliografie necesara:
1.Constitutia Romaniei, modificata;

2.Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
3.Legea nr.7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata;
4.Legea nr.215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5.Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.Ordinul nr.233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si completarile ulterioare;

7.Legea nr.50/1991 privind autorizarea lucrarilor de constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;

    8.Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Locuintei nr.839/12.10.2009

    pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.50/1991 privind

    autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificarile si completarile
    ulterioare.
ATRIBUTIILE

· Functiei publice de executie - 1 post inspector, clasa I, grad profesional asistent in cadrul Structurii Arhitect Sef – Compartimentul Amenajarea teritoriului si urbanism:
· Exercită atribuţiile ce revin Structurii arhitectului şef al judeţului în conformitate cu prevederile Legii administraţiei publice locale nr.215/2001,  Legii nr.50/1991 privind autorizarea executării lucrărilor de constructii si Legii nr.350/2001 privind amenajarea teriroriului si urbanismul;
· Gestioneaza electronic documentele intrate si emise in cadrul Structurii Arhitectului Sef;
· Asigura informarea si consultarea publicului, conform Ordinului MDRT nr.2701/2010, pentru elaborarea/revizuirea planurilor de amenajare a teritoriului si urbanism initiate de Consiliul Judetean  Braila;
· Intocmeste avizele Comisiei tehnice pentru analizarea si avizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului/urbanism si autorizarea executarii lucrarilor de construcții, le prezinta spre semnare, le arhiveaza impreuna cu documentatiile anexa si le comunica autoritatii administratiei publice locale interesate;
· Intocmeste certificatele de urbanism si autorizatiile de construire/desfiintare analizate în plenul Comisiei ,conform procedurii operationale PO.AHS-02,le prezinta spre semnare, le arhiveaza impreuna cu documentatiile anexate si le comunica autoritatilor administratiei publice interesate;
· Intocmeste avizele Structurii de specialitate pentru emiterea certificatelor de urbanism și autorizatiilor de construire/desfiintare de către primarii oraselor/comunelor analizate în plenul Comisiei, le prezinta spre semnare, le arhiveaza impreuna cu documentatiile anexate ;
· Arhiveaza documentele intocmite si cele anexate acestora, precum si cele  intocmite de Compartimentul Avize, Acorduri, Autorizatii Construire/Desfiintare, tine evidenta lor, asigura predarea acestora la Compartimentul Cancelarie-Arhiva al Consiliului Judetean Braila,  conform procedurii operationale;
· Reprezintă Consiliul Judeţean Braila in comisiile/ grupurile de lucru care au ca obiect de activitate aspecte specifice domeniilor din responsabilitatea Arhitectului Sef conform unei Dispoziţii a Preşedintelui Consiliului Judeţean sau unei Hotarari a Consiliului Judeţean Braila;
· Participa la elaborarea/modificarea procedurilor de sistem elaborate la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Braila si  aplica intocmai prevederile  acestora;
· Participa la elaborarea/modificarea procedurilor operationale elaborate la nivelul structurii in care isi desfasoara activitatea si  aplica intocmai prevederile  acestora;
· Asigura continuitatea activitatii la nivelul  structurii in care isi desfasoara activitatea;
· Pentru activitatea pe care o desfasoara, identifica si analizează preliminar riscul identificat, prin definirea corectă a riscului şi analiza cauzelor sau a circumstanţelor care favorizează apariţia/repetarea riscului;
· Evaluează expunerea la risc bazată pe doi indicatori (probabilitatea sau posibilitatea materializării unui risc şi impactul riscului);
· Formulează o opinie/soluţie cu privire la măsurile care este necesar a fi luate pentru a controla riscurile identificate (acţiuni preventive/de rezervă recomandate);
· Completează formularul de alertă la risc ataşând la acesta documentaţia riscului pe care le va transmite Responsabilului cu riscurile de la nivelul la nivelul structurii in care isi desfasoara activitatea;
· Respecta prevederile Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Braila si ale Regulamentului de ordine interioara;
· Raspunde de legalitatea, corectitudinea si respectarea termenelor activitatilor pe care le executa;
· Orice alte sarcini trasate de seful ierarhic pentru buna desfasurare a activitatii Structurii Arhitectului sef.

IV. 1 post consilier, clasa I, grad profesional principal in cadrul Structurii Arhitect Sef – Compartimentul Avize, acorduri, autorizatii construire/desfiintare;
Bibliografie necesara:
1.Constitutia Romaniei, modificata;

2.Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
3.Legea nr.7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata;
4.Legea nr.215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5.Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.Ordinul nr.233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si completarile ulterioare;

7.Legea nr.50/1991 privind autorizarea lucrarilor de constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;

8.Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Locuintei nr.839/12.10.2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.50/1991 privind autorizarea lucrarilor de constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;

9.Legea nr.10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile si completarile ulterioare;

10.H.G. nr.273/1994 pentru aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare.

ATRIBUTIILE

· Functiei publice de executie - 1 post consilier, clasa I, grad profesional asistent in cadrul Structurii Arhitect Sef – Compartimentul Avize, acorduri, autorizatii construire/desfiintare:
· Exercită atribuţiile ce revin Structurii arhitectului şef al judeţului în conformitate cu prevederile Legii administraţiei publice locale nr.215/2001, Legii nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul si a Legii nr.50/1991 privind autorizarea executării lucrărilor de constructii;
· Regularizeaza taxele pentru emiterea autorizatiilor de construire de catre Consiliul Judetean Braila, conform Procedurii operationale PO.AHS-06, Legii nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificarile si completarile ulterioare, Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal, Legii nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala;
· Colaboreaza cu inspectorii de specialitate din cadrul Compartimentului Avize, Acorduri, Autorizatii Construire/Desfiintare la verificarea documentatiilor tehnice pentru regularizarea taxelor pentru emiterea autorizatiilor de construire;

· Intocmeste anual referatul pentru taxele specifice domeniului de activitate al Structurii Arhitectului Șef, care fundamentaeaza proiectul de hotărâre privind taxele și tarifele percepute de către Consiliul Judetean Braila;
· Intocmeste și transmite Inspectoratului de Stat în Construcții formularele-instiintari cu valoarea finala a lucrarilor autorizate de către  Consiliul Judetean Braila;
· Intocmeste avizele Comisiei tehnice pentru analizarea si avizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului/urbanism si autorizarea executarii lucrarilor de construcții, le prezinta spre semnare, le arhiveaza impreuna cu documentatiile anexa si le comunica autoritatii administratiei publice locale interesate;

· Intocmeste certificatele de urbanism si autorizatiile de construire/desfiintare analizate în plenul Comisiei, conform procedurii operationale PO.AHS-02, le prezinta spre semnare, le arhiveaza impreuna cu documentatiile anexate si le comunica autoritatilor administratiei publice interesate;

· Intocmeste avizele Structurii de specialitate pentru emiterea certificatelor de urbanism și autorizatiilor de construire/desfiintare de către primarii oraselor/comunelor, analizate în plenul Comisiei, le prezinta spre semnare, le arhiveaza impreuna cu documentatiile anexate ;
· Reprezintă Consiliul Judeţean Braila in comisiile/ grupurile de lucru care au ca obiect de activitate aspecte specifice domeniilor din responsabilitatea Arhitectului Sef conform unei Dispoziţii a Preşedintelui Consiliului Judeţean sau unei Hotarari a Consiliului Judeţean Braila;
· Participa la elaborarea/modificarea procedurilor de sistem elaborate la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Braila si  aplica intocmai prevederile  acestora;
· Participa la elaborarea/modificarea procedurilor operationale elaborate la nivelul structurii in care isi desfasoara activitatea si  aplica intocmai prevederile  acestora;
· Asigura continuitatea activitatii la nivelul structurii in care isi desfasoara activitatea;

· Pentru activitatea pe care o desfasoara, identifica si analizează preliminar riscul identificat, prin definirea corectă a riscului şi analiza cauzelor sau a circumstanţelor care favorizează apariţia/repetarea riscului;

· Evaluează expunerea la risc bazată pe doi indicatori (probabilitatea sau posibilitatea materializării unui risc şi impactul riscului);

· Formulează o opinie/soluţie cu privire la măsurile care este necesar a fi luate pentru a controla riscurile identificate (acţiuni preventive/de rezervă recomandate);

· Completează formularul de alertă la risc ataşând la acesta documentaţia riscului pe care le va transmite Responsabilului cu riscurile de la nivelul la nivelul structurii in care isi desfasoara activitatea;

· Respecta prevederile Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Braila si ale Regulamentului de ordine interioara;
· Raspunde de legalitatea, corectitudinea si respectarea termenelor activitatilor pe care le executa;

· Arhiveaza documentele intocmite si cele anexate acestora, inclusiv predarea lor la Compartimentul Cancelarie-Arhiva al Consiliului Judetean Braila, conform procedurii;

· Orice alte sarcini trasate de seful ierarhic pentru buna desfasurare a activitatii Structurii Arhitectului sef.
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